Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu

Samorzadowa instytucja kultury Miasta i Gminy Myélenice

MOKiS

Zarzadzenie nr AT- 021-0062/19

p.o. dyrektora Myslenickiego Osrodka Kultury i Sportu z dnia 15.11.2019

W sprawie: w sprawie regulaminu udzielenia zaméwieri publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi
o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro.

Na postawie par. 14 ust 2. Statutu Myslenickiego Osrodka Kultury i Sportu nadanego uchwata
nr 187/XXI1/2012 Rady Miejskiej w Myslenicach z dnia 29 czerwca 2012 roku, zarzadzam co
nastepuje:

§1

Przyjmuje sig¢ z dniem 15.11.2019 r, Regulaminu udzielenia zamoéwien publicznych na ustugi
spotfeczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro.

§2

Regulamin stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

84

Realizacje zarzadzenia powierza sie Gtdwnemu Ksiegowemu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu jego odwotania.
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Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu

E ’. Samorzadowa instytucja kultury Miasta i Gminy Myslenice
KiS

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych
na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci
od 30 000 euro do 750 000 euro

§1
Zakres przedmiotowy regulaminu

Przepisy niniejszego regulaminu dotycza udzielania zamoéwien na ustugi spofeczne i inne
szczegdlne ustugi, wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zatgczniku
XVII do dyrektywy 2014/25/UE, zwane dalej ,zamdéwieniami na ustugi spoteczne”, jezeli ich
warto$é jest réwna lub wyzsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro

i mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 750 000 euro.

§2

Postanowienia ogélne

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

3)

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumiec¢ osobe, ktéra — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowag - jest uprawniony do
zarzadzania Myslenickim Osrodkiem Kultury i Sportu z siedzibg w Myélenicach;
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert lub oferte z najnizsza
ceng, gdy jedynym kryterium oceny ofert jest cena;

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamodwien
publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci od 30 000 euro
do 750 000 euro;

ustawie Prawo zamdwien publicznych — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze
zm.);

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktdéra ubiega sig
o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;
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6) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu
z siedzibg w Myslenicach, ul. Pitsudskiego 20, 32-400 Myslenice.

Zamawiajacy udziela zamowien na ustugi okreslone w regulaminie w sposéb przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminujacy.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada
kierownik zamawiajgcego, z zastrzezeniem ust. 4.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.
Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci, okreslonych w niniejszym regulaminie, pracownikom komoérek
organizacyjnych.

W postepowaniach o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem
zamawiajacego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Wybrany sposdb przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji nie
moze ogranicza¢ konkurencji, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Dokumenty skfada sie w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez wykonawce lub podwykonawce.

§3
Szacowanie wartos$ci zamowienia

1. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych i regulaminu zanizaé¢ wartosci zamowienia lub wybierac
sposobu obliczania wartosci zamodwienia. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
sktadania ofert czesciowych albo udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda
stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamodwienia jest tgczna
wartos¢ poszczegdlnych czesci.

2. Przy ustaleniu wartosci zamodwienia obowigzujg przepisy art. 32, art. 34 i art. 35
ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Kierownik  zamawiajgcego moze powota¢ komisje odpowiedzialng za
przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na
ustugi spoteczne. Komisja liczy minimum 3 osoby.

Cztonkami komisji sg pracownicy zamawiajgcego. W sytuacjach wymagajacych
specjalistycznej wiedzy, za uprzednig zgodga kierownika zamawiajacego, komisja moze
korzysta¢ z pomocy ekspertdw irzeczoznawcéw, ktérzy nie s pracownikami

zamawiajgcego.

4. Do zadan komisji nalezy:

1) ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia;

2) okreslenie przedmiotu zamowienia wraz z terminem wykonania zamowienia;

3) okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu, jakie powinni spetnia¢ wykonawcy;

4) okreslenie kryteriow oceny ofert i ich wagi;

5) przygotowanie ogloszenia o zamodwieniu oraz jego opublikowanie na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej i na stronie internetowej
zamawiajgcego;

6) przygotowywanie wyjasnien na zapytania wykonawcéw, modyfikacja ogtoszenia

o zamoéwieniu;
7) badanie i ocena ofert;
8) przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami;
9) ocena braku podstaw do wykluczenia oraz spefniania warunkéw udziatu
w postepowaniu przez wykonawcéw;

10) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub wniosku
0 uniewaznienie postepowania;

11) opublikowanie informacji o udzieleniu zamodwienia lub o nieudzieleniu zamdwienia

na ustugi spoteczne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego i na

stronie internetowe;j.

5. Komisja przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego:

w N =

)
)
)
)

S

ogtoszenie o zamdwieniu,

propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,
wniosek o uniewaznienie postepowania,
protokot z negocjacji z wykonawca,
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5) informacje o udzieleniu zamdwienia albo informacje o nieudzieleniu zamoéwienia.
6. Kierownik zamawiajgcego moze zdecydowac o niepowotywaniu komisji i wyznaczyé
osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania
osobiscie wykonuje czynnodci, ktére zgodnie z niniejszym regulaminem wchodzg
w zakres prac komisji.

§5
Ogloszenie o zamoéwieniu

1. Zamawiajacy publikuje na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej i na
stronie internetowej zamawiajgcego ogtoszenie o zaméwieniu, ktére zawiera
informacje niezbedne zuwagi na okolicznosci  udzielenia zamdwienia,
w szczegdblnosci:

1) miejsce i termin sktadania ofert, uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania
i ztozenia oferty;

2) opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia;

3) kryteria oceny ofert, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty.

2. Ponadto ogtoszenie 0 zamowieniu moze zawierac:

1) warunki udziatu w postepowaniu;

2) podstawy wykluczenia z postepowania;

3) oswiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz wymagan dotyczacych ofertowanych ustug;

4) zasady zadania wadium od wykonawcéw oraz zasady wnoszenia i wysokosc
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — o ile bedg wymagane przez
zamawiajgcego;

5) termin wykonania zamdwienia;

6) inne informacje istotne dla udzielenia danego zamdwienia.

3. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

4. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktdry magtby utrudniaé
uczciwg konkurencje,

5. Zamawiajgcy moze podzieli¢ zamodwienie na czesci, okreslajgc zakres i przedmiot tych
czesci. Zamawiajgcy okresla w ogtoszeniu o zamdwieniu, czy oferte mozna sktadac
w odniesieniu do jednej, kilku lub wszystkich czesci zamdwienia.
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Kryteria oceny ofert winny zosta¢ okreslone w sposéb jednoznaczny, zrozumiaty,
umozliwiajgcy sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcow.
Kryteriom nalezy nada¢ wage wyrazong np. w procentach lub punktach.

Wskazujgc w ogtoszeniu o zamdwieniu warunki udziatu w postepowaniu i podstawy
wykluczenia, zamawiajagcy moze stosowac¢ odpowiednio przepisy ustawy Prawo
zaméwiert publicznych. W zakresie rodzajéw dokumentéw, jakich moze Zzadac
zamawiajacy od wykonawcy, okresu ich waznosci oraz form, w jakich dokumenty te
mogg byé sktadane zamawiajacy moze stosowal odpowiednio postanowienia
rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia.

§6
Zmiana tresci ogtoszenia o zamowieniu

Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej i stronie internetowej zamawiajacego ogfoszenia o zamodwieniu,
bezposrednio poinformowad o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia
znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza
ustugi bedgce przedmiotem zamdwienia.
Wykonawcy mogg zwracaé sie do zamawiajacego o wyjasnienie treéci ogtoszenia
o zamoéwieniu.
Zamawiajacy moze do uptywu terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢ ogtoszenia
o zamodwieniu w drodze wyjasnien, sprostowania lub modyfikacji ogtoszenia
o zamowieniu. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert. Niedopuszczalne jest dokonywanie zmian w tresci ogtoszenia po
uptywie terminu sktadania ofert.
Komisja niezwlocznie zamieszcza tres¢ wyjasnien, sprostowanie lub modyfikacje
ogtoszenia o zaméwieniu na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
i stronie internetowej zamawiajgcego.

§7
Otwarcie ofert
Z trescig ofert nie mozna zapoznad sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastepuje po uptywie ustalonego w ogftoszeniu o zamdwieniu terminu
na sktadanie ofert. Otwarcie ofert ma charakter jawny lub niejawny, w zaleznosci od
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decyzji zamawiajgcego. Zamawiajacy zamieszcza informacje o otwarciu ofert
w ogloszeniu o zamodwieniu.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcoéw, a takze
informacje dotyczace ceny oraz innych kryteridw oceny ofert (jezeli zostaty
okreslone).

5. Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez zamawiajacego

w ogtoszeniu o zamdwieniu.

88
Ocena ofert

1. Zamawiajacy moze najpierw dokonaé oceny ofert w zakresie przestanek odrzucenia
oferty i kryteriow wyboru opisanych w ogtoszeniu o zamdwieniu, a nastepnie zbadac,
czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamowieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw, oswiadczen lub
dokumentoéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, petnomocnictwa,
os$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane
przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym lub do udzielania wyjasnien,
chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie

postepowania.
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§9
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert.
Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria okreslone przez
zamawiajgcego.

2. Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametréow oferty z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty. Zamawiajacy przeprowadza negocjacje na réwnych warunkach,
z zachowaniem zasad przejrzystosci. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie
protokot odzwierciedlajacy ich przebieg.

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.

4. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaty zfozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§10
Wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty
1. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawcédw, ktérzy nie wykazali spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu oraz nie wykazali braku podstaw do wykluczenia.
W zakresie podstaw wykluczenia zamawiajacy stosuje odpowiednio przepisy ustawy
Prawo zamodwien publicznych.
2. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawg;
2) jej treéé nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamdwieniu, z zastrzezeniem § 8 ust. 2
regulaminu;
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
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8)
9)

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia
0 zamowieniu;

wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

wadium nie zostato wniesione, jezeli zamawiajacy zgdat wniesienia wadium;

10) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

§11
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

1)
2)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza
przeznaczyC na realizacje zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszyé te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;

w przypadku gdy zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub,
pomimo negocjacji, nie jest mozliwe dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty;
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia na ustugi
spoteczne.

§12
Negocjacje z jednym wykonawca

1. W przypadku, gdy w postepowaniu prowadzonym na wskazanych powyzej zasadach,

nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone na podstawie

§10 ust. 2 pkt 2 regulaminu ze wzgledu na ich niezgodno$é z ogtoszeniem

o zamowieniu lub gdy wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania,

a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaly w istotny sposdb zmienione,

zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia po przeprowadzeniu negocjacji z jednym

wykonawca.
2. Zamawiajacy przesyta do wykonawcy zaproszenie do negocjacji, wraz z informacjami

niezbednymi do przeprowadzenia postepowania, w tym wzorem umowy.

Ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 20, 32-400 Myslenice, tel./fax (12) 272-15-11 mokis@myslenice.pl,
www.mokis.myslenice.pl

()




3. Negocjacje przeprowadza sie z zachowaniem zasad przejrzystosci.

§13
Zakonczenie postepowania

1. Informacje o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania,
2) wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

komisja przekazuje wykonawcom, ktérzy ztozyli w postepowaniu oferty.

2. Z wykonawca, ktérego oferte wybrano, zamawiajgcy zawiera niezwtocznie w terminie
przez siebie wskazanym umowe w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na
ustugi spoteczne.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub
nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze wybraé
oferte najkorzystniejsza sposrdod pozostatych ofert, ktore wptynety w postepowaniu,
po wczesniejszym zbadaniu, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 regulaminu, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

814
Informacja o udzieleniu lub nieudzieleniu zamdéwienia
1. Niezwtocznie po udzieleniu zaméwienia zamawiajgcy zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej i na stronie internetowej
zamawiajgcego informacje o udzieleniu zamdwienia na ustugi spoteczne, podajac:
1) nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe,
2) przedmiot umowy,
3) date zawarcia umowy.
2. W razie nieudzielenia zaméwienia zamawiajgcy niezwtocznie zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej i na stronie internetowej informacje
o o nieudzieleniu zamoéwienia.

§15

Postanowienia korncowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg odpowiednie
przepisy kodeksu cywilnego.
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