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Dokumentacja Ochrony Danych Osobowych — Administrator Danych:
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu

Nazwa procesu

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnieniem praco

Wwniké

Nazwa administratora danych

Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu, uL. Pitsudskiego 20, 32-400 Myslenice,
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu, uL. Ogrodowa 19, 32-400 Myslenice

Miejsce przetwarzania danych
przez administratora danych

Zgodnie z zafacznikiem nr 2 do Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych:
BA01-Z2 Wykaz obszaréw przetwarzania danych osobowych;

Nazwy podmiotéw, ktérym
powierzono przetwarzanie
danych osobowych

Hosting poczty elektronicznej

Obstuga informatyczna;

Podmioty prowadzace szkolenia dla pracownikdéw;
Obstuga BHP

Inspektor ochrony danych
osobowych

Krzysztof Dybet

Udostepnienie danych
osobowych - kategorie
odbiorcéw

Na podstawie przepisow:

Urzad Skarbowy;

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;
pozostate upowaznione prawem podmioty;
Na podstawie umowy:

Ubezpieczenie pracownikow

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;j

Dane osobowe nie s3 przekazywane do panstwa trzeciego i organizacji

miedzynarodowej

Cel przetwarzania danych
osobowych

Zapewnienie zgodnosci z prawem w zakresie zatrudnienia pracownikdw;
Prowadzenie dokumentacji pracowniczej, wymaganej przepisami prawa pracy i
prawa podatkowego;

Rozliczanie wynagrodzen za swiadczong prace;

Obstuga spraw zwigzanych z przepisami BHP;

Ubezpieczenie pracownikdéw;

Podnoszenie kompetencji pracownikdéw.

Zbidr dotyczy — kategorie osdb,
ktérych dane dotycza.

Pracownicy, osoby realizujgce zadania na podstawie umoéw o prace oraz umoéw
cywilnoprawnych;

Kategorie danych osobowych

Imig, nazwisko, NIP, PESEL, adres korespondencyjny (zamieszkania), dane
rozliczeniowe - wynagrodzenie, informacje o cztonkach rodzin, zaswiadczenia o stanie
zdrowia, informacje o karalnosci, informacje o zajeciach komorniczych, numer
rachunku bankowego, data i miejsce urodzenia, informacje o zatrudnieniu,
szkoleniach, uprawnieniach;

Charakter zbioru

Zbiér zawiera DANE SZCZEGOLNE;

Forma wystepowania

Papierowa — teczki personalne, listy ptac, listy obecnosci, deklaracje podatkowe,
petnomocnictwa, upowaznienia, zaswiadczenia;

Elektroniczna — systemy informatyczne.

Nazwa systemu informatycznego

Systemy informatyczne wykorzystujace wtasng infrastrukture IT:
Ptatnik ZUS;

System kadrowo-ptacowy

Koniecznos¢ stosowania systemdéw zewnetrznych:

ZUS-PUE;

System bankowy;

Podstawa prawna

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679:

art. 6 ust. 1 lit. ¢) - przetwarzanie jest niezhedne do wypetnienia obowigzku
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Dokumentacja Ochrony Danych Osobowych — Administrator Danych:
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu

Nazwa procesu

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnieniem praco

Wniko

prawnego ciazacego na administratorze: Ustawa o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych; Kodeks pracy; Ustawa o systemie ubezpieczen spofecznych,

art. 9 ust. 2 lit. b) - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i
wykonywania szczegélnych praw przez administratora lub osobe, ktdrej dane
dotycza, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej,
o ile jest to dozwolone prawem Unii lub prawem paristwa cztonkowskiego, lub
porozumieniem zbiorowym na mocy prawa pafstwa cztonkowskiego
przewidujacymi odpowiednie zabezpieczenia praw podstawowych i interesow
osoby, ktdrej dane dotyczg;

art. 9 ust. 2 lit. a) osoba, ktérej dane dotycza, wyrazita wyrazng zgode na
przetwarzanie tych danych osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach,
chyba ze prawo Unii lub prawo paristwa cztonkowskiego przewidujg, iz osoba,
ktdrej dane dotycza, nie moze uchylié¢ zakazu, o ktérym mowa w ust. 1; Zgoda na
przekazanie danych do ubezpieczenia grupowego, Swiadczenia dodatkowych ustug

medycznych.

Planowane terminy usuniecia
poszczegdlnych kategorii danych

Dane bedg przetwarzane przez okres przewidziany przepisami prawa;

Czynnosci przetwarzania

rekrutacja pracownikow;

zarzadzanie kwestionariuszami osobowymi;

organizacja szkolen pracownikdw;

gromadzenie dokumentacji dotyczacej spraw rodzinnych

zarzadzanie dokumentowaniem stanu zdrowia pracownikéw

zarzadzanie mieniem przekazanym do uzytkowania pracownikom

realizacja zaje¢ komorniczych;

zarzadzanie inng dokumentacjg pracowniczg /zaswiadczenia, informacje o
zajeciach itp../

kontrola, weryfikacja i nadzér czasu pracy;

dokumentowanie kwalifikacji pracownikdéw;

przygotowanie, rozliczenie i gromadzenie dokumentacji zwigzanej z
wynagrodzeniami za prace

realizacja spraw z zakresu ZF$S w tym zapomég dla pracownikéw;
przygotowanie, przesytanie informacji, deklaracji i zeznar do wtasciwych organdw;
obstuga dobrowolnych programéw pracowniczych /ubezpieczenia, pakiety
medyczne itp./

czynnosci zwigzane z zapewnieniem zgodnosci przetwarzania danych osobowych;
czynnosci zwigzane z zapewnieniem wymogow BHP / szkolenia, analiza ryzyka,
wypadki przy pracy/;

gromadzenie dokumentacji potwierdzajace realizacje wymogéw BHP;

obstuga prawna;

administrowanie systemem informatycznym,

administrowanie aplikacjami;

sporzadzanie kopii zapasowych;

archiwizacja dokumentacji;

usuwanie-utylizacja dokumentacji po okresie przydatnosci;

Opis technicznych i
organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa majacych na
celu ochrone poufnosci,
integralnosci, dostepnosci oraz
rozliczalnosci danych

Administrator stosuje $rodki organizacyjne i techniczne, ktdre zostaty opisane w
nastepujgcych dokumentach:

Polityka bezpieczeristwa danych osobowych;
Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym;
Polityka bezpieczenstwa fizycznego
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Dokumentacja Ochrony Danych Osobowych — Administrator Danych:
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu

Nazwa procesu

2. Czynnosci administracyjne zwigzane z obstugg dzieci

Nazwa administratora danych

Myélenicki Osrodek Kultury i Sportu, uL. Pitsudskiego 20, 32-400 Myslenice,
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu, uL. Ogrodowa 19, 32-400 Myslenice

Miejsce przetwarzania danych
przez administratora danych

Zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Polityki Bezpieczerstwa Danych Osobowych:
BA01-Z2 Wykaz obszaréw przetwarzania danych osobowych;

Nazwy podmiotdéw, ktérym
powierzono przetwarzanie
danych osobowych

—  Obstuga informatyczna;
— Hosting poczty elektronicznej

Inspektor ochrony danych
osobowych

Krzysztof Dybet

Udostepnienie danych
osobowych - kategorie
odbiorcow

Na podstawie przepisow:

— Jednostka samorzadu terytorialnego nadzorujaca placéwke
Na podstawie umowy:

—  Firma ubezpieczeniowa

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej

Dane osobowe nie s3 przekazywane do panstwa trzeciego i organizacji

miedzynarodowej

Cel przetwarzania danych
osobowych

Administrowanie sprawami zwigzanymi z ustugami oferowanymi i realizowanymi przez
MOK:iS.

Zbidr dotyczy — kategorie 0sdb,
ktérych dane dotycza.

Dyrekcja placéwki, instruktorzy, , rodzice/opiekunowie prawni, uczestnicy zajeé

Kategorie danych osobowych

Imie, nazwisko, PESEL, adres korespondencyjny (zamieszkania),imie, nazwisko, adres
nr telefonu rodzica/opiekun prawnego,

Charakter zbioru

Zbiér zawiera DANE SZCZEGOLNE

Forma wystepowania

Papierowa —zaswiadczenia, zgody, dokumenty niezbedne do uczestnictwa w zajeciach,

Elektroniczna — systemy informatyczne;

Nazwa systemu informatycznego

Systemy informatyczne wykorzystujgce wtasng infrastrukture IT:

Podstawa prawna

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679:

— art. 6 ust. 1 lit. ¢) - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, w szczegdlnosci:

(0]

— art. 9 ust. 2 lit. a) osoba, ktérej dane dotycza, wyrazita wyrazng zgode na
przetwarzanie tych danych osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach,
chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego przewidujg, iz osoba,
ktdrej dane dotycza, nie moze uchyli¢ zakazu, o ktérym mowa w ust. 1;

Planowane terminy usuniecia
poszczegdlnych kategorii danych

Dane bedg przetwarzane przez okres przewidziany przepisami prawa;

Czynnosci przetwarzania

— rekrutacja kandydatéw do placowki;
—  przyjmowanie zgtoszen do placéwki,
— prowadzenie ksiegi ewidencji uczestnikow zajec;

— administrowanie sprawami uczestnikéw /zapisy, rozliczenia, itp./;
— dokumentowanie prowadzonych zaje¢;

— organizacja imprez artystycznych;

— archiwizacja dokumentacji;

BAOO — Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

20.09.2018_v.1

Wzér dokumentu zastrzezony

strona: 7/16




Dokumentacja Ochrony Danych Osobowych — Administrator Danych:
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu

Nazwa procesu 2. Czynnosci administracyjne zwigzane z obstugg dzieci

— usuwanie-utylizacja dokumentacji po okresie przydatnosci;

— komunikacja tradycyjna/elektroniczna/telefoniczna - prowadzenie rejestrow;
— obstuga prawna,

— administrowanie systemem informatycznym,

— administrowanie aplikacjami;

—  sporzadzanie kopii zapasowych;

— archiwizacja dokumentacji;

Opls technlcznych| Administrator stosuje Srodki organizacyjne i techniczne, ktdre zostaly opisane w

orgar'nzacy'Jnych erfjkow nastepujgcych dokumentach:
bezpieczeristwa majacych na

celu ochrone poufnosci,
integralnosci, dostepnosci oraz
rozliczalnosci danych

—  Polityka bezpieczenstwa danych osobowych;
— Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym;
—  Polityka bezpieczenstwa fizycznego
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Dokumentacja Ochrony Danych Osobowych — Administrator Danych:
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu

Nazwa procesu

3. Czynnosci zwigzane z prowadzeniem rozliczen finansowo-
ksiegowych

Nazwa administratora danych

Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu, ul. Pitsudskiego 20, 32-400 Myslenice,
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu, ul. Ogrodowa 19, 32-400 Myslenice

Miejsce przetwarzania danych
przez administratora danych

Zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych:
BAO01-Z2 Wykaz obszaréw przetwarzania danych osobowych;

Nazwy podmiotéw, ktérym
powierzono przetwarzanie
danych osobowych

—  Hosting poczty elektronicznej
—  Obstuga informatyczna

Inspektor ochrony danych
osobowych

Krzysztof Dybet

Udostepnienie danych
osobowych - kategorie
odbiorcéw

Na podstawie przepisow:

—  Urzad Skarbowy;

— pozostate upowaznione prawem podmioty;

— upowaznione prawem podmioty — na wniosek;
Na podstawie umowy:

—  Bank obstugujacy jednostke;

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstwa trzeciego i organizacji
miedzynarodowe;j

Cel przetwarzania danych
osobowych

Realizacja obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem dokumentacji finansowo
ksiegowej.

Zbidr dotyczy — kategorie oséb,
ktdérych dane dotycza.

Klienci, kontrahenci-podmioty swiadczgce ustugi dla jednostki.

Kategorie danych osobowych

Petna nazwa kontrahenta klienta, adres, imie, nazwisko, PESEL, REGON, e-mail, nr
konta bankowego, dane oséb do kontaktu z kontrahentem;

Charakter zbioru

Zbior zawiera DANE ZWYKLE;

Forma wystepowania

Papierowa - umowy, faktury, wyciggi bankowe, dokumentacja zwigzana z
dokumentowaniem przychoddw i rozchoddw;

Elektroniczna — systemy informatyczne;

Nazwa systemu informatycznego

Systemy informatyczne wykorzystujace wtasng infrastrukture IT:
—  System finansowo-ksiegowy

Koniecznos$¢ stos. syst. zewnetrznych:

—  System obstugi banku;

Podstawa prawna

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679:

— art. 6 ust. 1 lit. c) - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze: Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych; Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r., Ordynacja
podatkowa;

— art. 6 ust. 1 lit. b) - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej
strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatari na zadanie osoby,
ktdrej dane dotycza, przed zawarciem umowy.

Planowane terminy usuniecia
poszczegdlnych kategorii danych

Dane bedg przetwarzane przez okres przewidziany przepisami prawa;

— zawieranie umoéw;

— postepowanie zwigzane z prawem zamdwien publicznych,
— obstuga systemu finansowo ksiegowego,

— _obstuga finansowo-ksiegowa / rozliczenia, noty itp./,
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Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu
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Dokumentacja Ochrony Danych Osobowych — Administrator Danych:
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu

Nazwa procesu

4. Obstuga serwiséw internetowych

Nazwa administratora danych

Myslenicki Odrodek Kultury i Sportu, ul. Pitsudskiego 20, 32-400 Myslenice,
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu, ul. Ogrodowa 19, 32-400 Myslenice

Miejsce przetwarzania danych
przez administratora danych

Zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych:
BA01-Z2 Wykaz obszaréw przetwarzania danych osobowych;

Nazwy podmiotéw, ktérym
powierzono przetwarzanie
danych osobowych

—  Obstuga informatyczna

Inspektor ochrony danych
osobowych

Krzysztof Dybet

Udostepnienie danych
osobowych - kategorie
odbiorcow

— upowaznione prawem podmioty —na wniosek;

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej

Brak przekazania danych osobowych do parstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;

Cel przetwarzania danych
osobowych

Dokumentowanie wydarzer majacych miejsce w placéwce, informowanie w sprawach
dziatania jednostki

Zbidr dotyczy — kategorie 0sdb,
ktérych dane dotycza.

Pracownicy, instruktorzy, uczestnicy imprez i wydarzeri organizowanych przez MOKiS

Kategorie danych osobowych

Imie, nazwisko, wizerunek osdb bioracych udziat w dokumentowanych zdarzeniach
placéwki

Charakter zbioru

Zbidr zawiera DANE ZWYKLE;

Forma wystepowania

Elektroniczna

Nazwa systemu informatycznego

Podstawa prawna

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679:

— art. 6 ust. 1 lit. f) - przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub przez stroneg
trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw
majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg,
wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktdrej dane
dotyczg, jest dzieckiem.

— art. 9 ust. 2 lit. a) osoba, ktérej dane dotycza, wyrazita wyraing zgode na
przetwarzanie tych danych osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach,
chyba ze prawo Unii lub prawo paristwa cztonkowskiego przewidujg, iz osoba,
ktérej dane dotycza, nie moze uchyli¢ zakazu, o ktérym mowa w ust. 1;

Planowane terminy usunigcia
poszczegdlnych kategorii danych

Dane beda przetwarzane do czasu wycofania zgody na przetwarzanie danych
osobowych

Czynnosci przetwarzania

— dokumentowanie zycia placéwki;

- udostepnianie waznych informacji zwigzanych z funkcjonowaniem placéwki;
— prowadzenie profilu na portalach spoteczno$ciowych;

—  obstuga BIP;

—  obstuga prawna;

— administrowanie systemem informatycznym,

— administrowanie aplikacjami;

— sporzadzanie kopii zapasowych;

—  archiwizacja dokumentacji;

BAOO — Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

20.09.2018_v.1

Wzér dokumentu zastrzezony ¢

L)

strona: 11/16




Dokumentacja Ochrony Danych Osobowych — Administrator Danych:
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu

BAQO — Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych strona: 12/16

20.09.2018_v.1
Wzér dokumentu zastrzezony —~
\



Dokumentacja Ochrony Danych Osobowych — Administrator Danych:
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu

Nazwa procesu

5. Dokumentowanie czynnosci zwigzanych z korespondencjg

Nazwa administratora danych

Myslenicki Oérodek Kultury i Sportu, ul. Pitsudskiego 20, 32-400 Myslenice,
Myslenicki O$rodek Kultury i Sportu, ul. Ogrodowa 19, 32-400 Myslenice

Miejsce przetwarzania danych
przez administratora danych

Zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych:

BA01-Z2 Wykaz obszaréw przetwarzania danych osobowych

Nazwy podmiotdow, ktérym
powierzono przetwarzanie
danych osobowych

Inspektor ochrony danych
osobowych

Krzysztof Dybet

Udostepnienie danych
osobowych - kategorie
odbiorcéw

Na podstawie przepisow:

—  Poczta Polska;
Na podstawie przepiséw:

— (na wniosek) pozostate upowaznione prawem podmioty;

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej

Brak przekazania danych osobowych do parstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej;

Cel przetwarzania danych
osobowych

— Nadzdr nad prowadzong korespondencja;

Zbidr dotyczy — kategorie osdb,
ktdrych dane dotycza.

Pracownicy, kontrahenci/klienci - nadawcy i odbiorcy prowadzonej korespondencji

Kategorie danych osobowych

Imie, nazwisko, adres korespondencyjny (zamieszkania);

Charakter zbioru

Zbidr zawiera DANE ZWYKLE;

Forma wystepowania

Papierowa - w formie rejestru korespondencji przychodzacej,

wychodzgcej- pocztowej ksigzka nadawcza.;

Nazwa systemu informatycznego

Podstawa prawna

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679:

art. 6 ust. 1 lit. f) - przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub przez strone trzecig,
z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktdrej dane dotycza, wymagajace
ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktérej dane dotycza, jest
dzieckiem.

Planowane terminy usuniecia
poszczegdlnych kategorii danych

Dane bedg przetwarzane przez okres przewidziany wewnetrznymi regulacjami

Czynnosci przetwarzania

— ewidencjonowanie korespondencji przychodzacej i wychodzacej
— archiwizacja dokumentacji;

— usuwanie-utylizacja dokumentacji po okresie przydatnosci;

—  obstuga prawna;

— administrowanie systemem informatycznym,

— administrowanie aplikacjami;

— sporzadzanie kopii zapasowych;

Opis technicznych i
organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa majgcych na
celu ochrone poufnosci,
integralnosci, dostepnosci oraz

Administrator stosuje $rodki organizacyjne i techniczne, ktdére zostaly opisane w
nastepujgcych dokumentach:

—  Polityka bezpieczenistwa danych osobowych;
— Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym;

Politvka Bezniaczenstwa Fizvezneao
FOHEHKE-BeZPHeCZeRStWaHZYCZRego-
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Nazwa procesu

6. Monitoring

Nazwa administratora danych

Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu, ul. Pitsudskiego 20, 32-400 Myslenice,
Myslenicki Osrodek Kultury i Sportu, ul. Ogrodowa 19, 32-400 Myslenice

Miejsce przetwarzania danych
przez administratora danych

Zgodnie z Zat. nr 1 do Instrukcji nadzoru nad monitoringiem wizyjnym — obszary objete
monitoringiem wizyjnym

Nazwy podmiotdow, ktérym
powierzono przetwarzanie
danych osobowych

Inspektor ochrony danych
osobowych

Krzysztof Dybet

Kategorie odbiorcéw

— upowaznione prawem podmioty — na wniosek;

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;j

Brak przekazania danych osobowych do pafstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej;

Cel przetwarzania danych
osobowych

Ochrona mienia, pracownikéw, uczniéw poprzez rejestracje wizualng na obszarze
bedacym w dyspozycji administratora danych.
Zapewnienie bezpieczenstwa na terenie placéwki.

Zbidr dotyczy — kategorie 0sdb,
ktérych dane dotycza.

Pracownicy, osoby korzystajgce z basenu, goscie, osoby znajdujace sie na obszarze
objetym monitoringiem.;

Kategorie danych osobowych

Wizerunek, miejsce, czas;

Charakter zbioru

Zbidér zawiera DANE ZWYKLE;

Forma wystepowania

Elektroniczna (System monitoringu)

Nazwa systemu informatycznego

Podstawa prawna

art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporzadzenia Ogdlnego w sprawie ODO Prawnie uzasadnionym
interesem realizowanym przez Administratora jest: zapewnienie bezpieczeristwa
osobistego jak i bezpieczeristwa mienia 0séb przebywajacych na terenie obiektéw
zarzadzanych przez administratora jakie daje mozliwos$é dochodzenia swoich praw na
drodze postepowan odszkodowawczych oraz sgdowych w przypadku naruszenia
mienia (kradziezy, uszkodzenia)

Planowane terminy usuniecia
poszczegdlnych kategorii danych

Dane przechowywane sg na rejestratorze przez okres wskazany w umowie i po tym
czasie nadpisywane;

Czynnosci przetwarzania

w szczegolnosci:

— przegladanie zapiséw z kamer monitoringu;

— udostepnianie zapisow.

— obstuga prawna;

— administrowanie systemem informatycznym,

— administrowanie aplikacjami;

— sporzadzanie kopii zapasowych;

— archiwizacja dokumentaciji;

— _usuwanie-utylizacja dokumentacji po okresie przydatnosci;

Opis technicznych i
organizacyjnych srodkéw
bezpieczeristwa majacych na
celu ochrone poufnosci,
integralnosci, dostepnosci oraz
rozliczalnosci danych

Administrator stosuje $rodki organizacyjne i techniczne, ktére zostaly opisane w
nastepujacych dokumentach:

—  Polityka Bezpieczeristwa Danych Osobowych;
— Instrukcja Zarzgdzania Systemem Informatycznym;
— Polityka Bezpieczenstwa Fizycznego.
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